
附件4：
沣东新城2019年民办学校初中招生

面谈工作实施办法

为确保沣东新城2019年民办学校初中招生入学面谈工作平稳实施，特制订本实施细则。

一、工作机构及职责

（一）沣东新城教育局负责全区民办学校初中招生面谈工作的统筹指导,制定实施办法,并督促落实。

（二）沣东新城教育局负责辖区民办学校初中招生面谈工作的组织管理,全面指导民办学校面谈工作。

（三）面谈工作全程接受教育部门巡查和社会监督。市、区教育部门将联合成立若干巡查组,每校派驻一组,每组5-10人,设组长、副组长各1名,负责巡查民办学校面谈工作组织实施情况。巡查人员不得进入面谈室。

沣东新城教育局负责组建公众监督团,成员由人大代表、政协委员、纪检监察干部、督学、教育专家、家长代表、新闻媒体代表担任,负责全程监督面谈过程。监督团下设若干监督组,每校派驻一组,设组长、副组长各1名,监督员数量根据该校面谈室数量确定,每个面谈室1人。公众监督团必须落实回避制度。

（四）民办学校负责面谈工作的具体实施,原则上设立报到组、面谈组、统计组、保密组、后勤组、安保组、宣传组、投诉处理组等工作小组。

1.报到组:负责面谈学生的登记报到,收取核对面谈凭证,组织学生随机抽取面谈室和面谈顺序,引导学生接受面谈。

2.面谈组:负责与学生交谈并现场赋分,每间面谈室评委3人,设组长1人。

3.统计组:负责面谈结果得分的录入、汇总、保密及上报等工作。根据需要可设立计分兼核分员、统计员、保密员、

信息员等。每间面谈室配备计分兼核分员1人,负责计时计分,分值审核。

4.保密组:按照保密要求做好面谈内容、面谈结果得分等信息的安全保管,保卫,保密工作。

5.后勤组:负责校园安全防范和秩序维护,保障面谈所需设备和物品供应,应对突发事件,处理医疗救护等工作。

6.安保组：负责对电脑随机派位系统和数据按照保密要求保密；负责制定电脑随机派位工作应急处理细则，进行安全防范和秩序维护，应对突发事件，保障现场安全。

7.宣传组:负责面谈全程录音录像;通过学校官网、公众号等平合宣传政策,解答疑问;接听咨询电话、接待家长。

8.投诉处理组:负责有关投诉、举报等事项的处理及争议事项的调解。

二、面谈工作实施

（一）前期准备

    1.面谈评委选聘。民办学校面谈须选聘素质高、业务精、能力强的评委，注意学科结构合理搭配，落实回避制度。
2.学校根据预估面谈申请人数科学设定面谈场次,合理设置面谈室,按照沣东新城教育局要求，聘任面谈评委,按规定报送面谈日期安排、场次时间安排、面谈室数量等信息。由沣东新城教育局上传至西安市义务教育管理平台和微信公众号。（6月5日前完成）

3.沣东新城教育局负责对民办学校负责人相关政策培训，学校负责对面谈评委和相关工作人员岗前培训,未经培训不得上岗。(6月14日前完成)

4.市、区教育部门全面巡查民办学校各项准备工作。(6

月14日前完成)

（二）面谈实施

1.凡已报名沣东新城辖区民办学校但未被电脑随机派位录取,且愿意参加该校面谈的学生,须于6月6日8:00至6月10日18:00时登录西安市义务教育入学管理平台（网址：http://xaywjy.com）或微信公众号（xaywjy）申请面谈。申请成功后,系统随机确定面谈日期和时间,生成面谈凭证即可自行打印。
面谈凭证是学生参加面谈的唯一证明。面谈凭证载明凭证编号、学生姓名、学籍号、照片、面谈学校、到校时间、面谈时间及温馨提示。

2.沣东新城教育局6月11日通过西安市义务教育入学管理平台和微信公众号公布各民办学校面谈申请人数。

3.面谈统一于6月15日至6月19日在各招生学校举行，具体时间、地点以面谈凭证所载信息为准。

4.面谈统一采用谈话方式进行,有条件的可根据实际探索小组活动的方式，不得出现任何形式的考试或变相考试,严禁出现“奥数”内容。不得向学生提供纸和笔。

5.面谈过程全程录音录像。
6.参与面谈的工作人员和学生，严禁将手机平板电脑等通讯工具带入工作现场。

（三）面谈流程

为确保公平公正，实行学生面谈行政监督、纪检监督、社会监督、媒体监督、公众监督等五个监督和时间场次、面谈室、面谈顺序、评委、面谈内容等五个随机。

1.学生持面谈凭证在规定时间到达面谈学校;登记报到后随机抽号确定本人面谈室和面谈顺序;每场次面谈开始30

分钟后未报到的学生,按放弃面谈处理,后果由学生及家长承担。

2.每场次面谈开始前,在派驻监督组监督下,评委随机抽号确定面谈室面谈内容。

3.工作人员引导学生依次进入工作现场接受面谈,根据学校确定的面谈形式，确定好每次面谈学生数。单一学生谈话形式的，每次面谈只能面谈一名学生，每名学生面谈时间不少于10分钟;原则上不得在面谈规定时间内以任何理由提前结束面谈。

4.每名学生面谈结束后,评委、计分兼核分员、监督员和学生本人均当场签字确认面谈结果得分。

5.每场次面谈结束后，沣东新城教育局须当即通过西安市民办学校初中招生系统公布本场次所有面谈学生的单项得分和总得分。同时，要做好当天面谈结果得分的打印、拷贝和保密工作。巡查组组长、监督组组长、学校负责人、统计员、保密员均须在每页面谈结果得分汇总名单和面谈结果拷贝盘密封袋封签上签字确认，交由保密员按保密要求保密。

6.小组活动方式也要按照五个监督和五个随机要求，由学校提出方案，报沣东新城教育局审定后执行。
7.6月20日当天12:00前，沣东新城教育局通过西安市民办学校初中招生系统公布面谈录取名单，民办学校同步在其门户网站或微信公众平台公布。

三、面谈内容设置

（一）民办招生学校按规定设置面谈内容（包括单一学生谈话和小组活动方案）经沣东新城教育局审核后使用。

（二）可重点参考《中小学生守则》、《陕西省小学生素质教育报告单》中对小学生的综合素质和行为规范要求,结合办学理念和特色按照“品德修养、学习习惯、身心发展团队合作、艺术素养、创新实践”六个方面的内容,设置若干个面谈话题,力求全面客观评价学生。

（三）民办学校须根据面谈场次数量,制定相应套数的面谈内容,保证每场次面谈话题不同，难易程度相当。

（四）面谈内容要符合社会主义核心价值观要求、符合学生身心发展规律和学生认知水平，不得出现偏、难、怪内容；严禁将各类竞赛证书、考级证明、奥数成绩或内容列入面谈话题；严禁在话题中出现容易引起社会公众公平性质疑的相关内容。

四、面谈结果和录取

（一）面谈六个方面总值180分,每个方面30分。

（二）评委按照学校赋分标准,根据与与学生谈话情况、现场斌分,计算出平均值,、即为学生面谈结果得分。

（三）根据所有学生面谈结果排序，按照面谈招生计划数，由高到低确定录取学生名单，巡查组组长、监督组组长、学校负责人须在录取名单上签字。
（四）若出现同分值,依次按照“品徳修养、学习习惯、身心发展、团队合作、艺术素养、创新实践”六个方面的面

谈内容顺序,对比单个方面的赋分予以区分。若仍不能区分，按照附件5中要求组织实施。

五、工作要求

（一）统筹领导,明确责任。各民办学校要高度重视面谈工作,切实加强领导,按照沣东新城教育局安排，主动配合维稳、宣传、公安、交通、城管、卫计、食品药监等部门,履行各自职责，保障面谈工作平稳有序。

（二）规范操作、确保公平。各民办学校要按照《沣东新城2019年民办学校初中超生面谈工作实施方案》制定本校2019年自主招生工作实施细则，报区教育局核准后组织实施。

（三）严肃纪律,强化问责。相关部门要切实履行职责,夯实管理责任。沣东新城教育局将与民办学校及公众监督团成员签订责任承诺书，民办学校也须与面谈评委及相关工作人员签订诚信承诺书。对组织和落实不力、徇私舞弊弄虚作假的行为,教育局视情节轻重依纪依规严肃追责。



