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一、注意事项

        1.申报日期截止后（具体以通知时间为准），系统将自动关闭，届

时申请人将无法提交、修改申报材料，请注意把握申报时间。

        2.请勿上传涉密材料，如有涉密材料请脱密后上传，或线下提交人

才主管部门，如若违规上传涉密材料并造成失泄密事件的，由申请人承

担相应责任。
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        1.线上申报前，请按照《办事指南》中明确的材料清单提前准备相

关电子版材料，确保高效顺利完成申报。

        2.业务表单模块填写完成后，请点击“打印”按钮，系统将自动生成

《申报书》。请下载打印《申报书》，由人才本人签字，并提交其所在

单位主要负责人审签，加盖所在单位公章后，重新扫描上传申报系统。

        3.材料上传模块请勿上传超大附件，涉及多项资料的，请拆分后上

传，资料格式建议为PDF或图片。

        4.信息一经提交无法修改，请申请人认真复核校对后再提交上传。

如需修改、替换申报材料，需与主管部门审核人员联系驳回后，重新填

写所有申报内容再次提交。

        5.请大家确保手机号码准确，审核结果将通过系统平台以短信形式

告知。最终确认通过的人才，我们将在系统中颁发高层次人才确认、西

安英才计划电子证书（可在“个人专属服务空间—我的证照”中查看），

同时在线下颁发纸质证书。

二、申报须知



    未注册的申请人需进行实

名注册。前期注册过的可直接

登录。

一、系统登录

登录网址：

https://zwfw.xa.gov.cn:83/icity/icity/chain/qa/P
ersonalize_Index?flowId=08E8F857C53B49748DDDF450
66B0F176&type=guide

①

   登录之后选择对应申报“业务类型”②

    选择完业务类型后，点击“下一步”③

   点击“在线办理”④
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点击获取申报事

项《办事指南》，

可提前了解所需

材料清单及样本。
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二、系统申报

   勾选“申报须知”后，点击“下一步”

    系统自动默认填写登录账

号信息，核实本人身份信息后，

点击“下一步”

①

②

2.1  申报须知模块

2.2  条件预检模块

— 4 —

高 层 次 人 才 便 利 服 务 事 项 线 上 申 报 指 南



带“红色星号”为必填项

未完成填写的可进

行“暂存”，后续

在“个人服务空间”

中查找并继续填写。

（查询方式附后）

    表单填写完毕

后，点击“打印”

按钮，自动生成电

子版《申报书》，

由本人签字，并加

盖用人单位公章后，

在“材料上传”模

块重新扫描上传。

③

2.3  业务表单填写模块
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请按照填报说明相关

要求，上传资料。

申请人以往通过“政务服务网”线上获

取的“电子证照”数据可直接调用。

1

    上传申请人相关佐证资料

申请人以往通过“政务服务网”

上传过的资料数据，可在用户中

心直接调用。

2.4  材料上传模块

“黄色星号”为必填内容

点击“样表”可查看示例

④

“业务表单”和“材料上传”

内容核对无误后，提交申请，

申报结束。

2.5  邮寄信息模块
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三、个人服务空间

    点击“姓名”进入

个人专属服务空间

    点击“我的办

件”查找暂存内容

3.1  个人专属服务空间

3.2  “暂存”办件查找

可以关联更多个人“电子

证照”方便线上申报

提供更多便民惠企服务，

促进惠民利企政策“直达

快享”

①

②

    在“一件事”栏目中，

查询暂存的个人办件信息
③

汇集全市普惠性便民利企政策
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